Konyi Kézos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel0krdl sz616" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)
bekezdése alapjan palyazatot hirdet
Konyi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Barbacsi Kirendeltsége
Igazgatasi és adoiigyi iigyintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan 1dejii kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Gyor-Moson-Sopron megye, 9169 Barbacs, Kossuth utca 5.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

A 2011. évi CLXXXIX. torvényben ¢és egyedi jogszabalyokban a jegyzd részére
megallapitott feladat és hataskorok koziil a munkakori leirdsban részére rogzitett
feladatkorok.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az addigazgatasi feladatok teljeskorii ellatasa.

Szocidlis és gyamiigyi igazgatasi feladatok, onkormanyzati hatdsagi ligyek, egyéb
altalanos igazgatasi feladatok ellatdsa, ado- és értékbizonyitvanyok elkészitése.
Szervezési, titkarsagi feladatok, népesség nyilvantartassal, mezdgazdasagi igazgatassal
kapcsolatos feladatok ellatasa. Kozremiikodés az Onkormanyzati felgjitasok,
palyazatok eldkészitésében, lebonyolitasdban, elszdmolasaban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra ¢és a juttatasokra a "Kozszolgalati
tisztviselok jogallasardl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
e C(CselekvOképesség,
e Biintetlen eloélet,
o Kozépiskola/gimnazium, és kdzgazdasagi szakképesités vagy pénziigyi-
szamviteli szakképesités,
Szakmai tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
o Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
o Kozépfoku képesités, kozgazdasagi vagy pénziigyi-szamviteli
szakképesités
o Kozigazgatasban szerzett gyakorlat

Elonyt jelentd kompetenciak:
e J6 szobeli, irasbeli kommunikacids €s szervezd készség; ligyfélorientaltsag,
pontos preciz munkavégzés, terhelhetdség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e Részletes, fényképes szakmai Onéletrajz a koztisztviselOk jogallasardl szolo
2011. évi CXCIX. torvény 5. mellékletében foglalt adattartalommal,
o Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold bizonyitvanyok masolata,
e Harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,
e Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a személyes adatainak a palyazat
elbiralasaban résztvevd személyek altali megismeréséhez hozzajarul,
A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. augusztus 26.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Némethné Hajzer Marietta
jegyz6 nyujt, a 96/280-140 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai Gton, a palyazatnak a Konyi K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkiildésével (9144 Kony, Rékoczi utca 30.). Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palydzati adatbazisban szerepld azonositoé szamot:
1453/2019. valamint a munkakor megnevezését: Igazgatasi és adotligyi
igyintézo.

vagy

o Személyesen: Némethné Hajzer Marietta jegyzd, Gyér-Moson-Sopron

megye, 9144 Koény, Rakoczi utca 30.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a jegyzd birdlja el a polgarmesterek egyetértésével. A
munkaltatoi jogkor gyakorldja a kinevezéskor hat honap probaidét kot ki. A palyazat
kiir6ja fenntartja magdnak a jogot arra, hogy a palyazatot eredménytelennek
nyilvénitsa és ismételten gondoskodjon annak kiirasarol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. szeptember 5.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

e www.kony.hu - 2019. augusztus 10.

e Barbacs Kdzségi Onkorményzat hirdetétablai — 2019. augusztus 10.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. augusztus 10.

Kony, 2019. augusztus 10.

Koényi Kézos Onkormanyzati Hivatal



